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M3 thugtar cuireadh chun cruinnit Coiste duit, ba cheart duit an néta treorach seo agus an Protacal
Finnéithe a léamh le chéile. Is ar bhonn saordlach a fhreastalaionn daoine ar chruinnithe Coiste de
ghnath. M3 ta iachall curtha ort freastal ar chruinniu Coiste, ba cheart duit na Treoirlinte le haghaidh

Finnéithe maidir le hinordaitheacht a Iéamh.

Ba cheart duit a thabhairt faoi deara freisin, mds rud é go mbeidh tu ag laithrid os comhair Coiste
Oireachtais, go dtabharfar “finné” ort agus go dtabharfar “fianaise” ar an bhfaisnéis a chomhroinnfidh tu
leis an gCoiste.

Tugann Coisti Oireachtais cuiri go rialta do dhaoine leasmhara né do chomhlachtai leasmhara chun
fianaise a thabhairt tri chur i lathair i scribhinn né 6 bhéal a dhéanamh maidir le haon ni ata ar Chlar Oibre
an Choiste. Airitear orthu sin Airi, statseirbhisigh agus seirbhisigh phoibli, ionadaithe eagraiochtai
neamhrialtasacha, grupai sainleasa eile agus pearsana aonair. Is tri na Coisti a dhéantar cuid mhaith
d’obair mhionsonraithe Thithe an Oireachtais. Ta réimse feidhmeanna ag Coisti, lena n-airitear oibriocht
Ranna Rialtais a ghrinnscridu, saincheisteanna beartais a scridu agus breithnid mionsonraithe a
dhéanamh ar reachtaiocht bheartaithe sula dtagann si chun bheith ina dli.

Roimh chur i lathair 6 bhéal a dhéanamh do Choiste, is gnach go n-iarrtar ar fhinné aighneacht i scribhinn
a dhéanamh i gcas nach bhfuil sin déanta ag an bhfinné cheana féin. Bionn deis ansin ag an bhfinné
tuairisc a thabhairt don Choiste agus tuilleadh mionsonrai a thabhairt maidir le saincheisteanna a
bhféadfai nach mbeadh ach tréimhse ama teoranta ann chun iad a phlé le linn cruinnithe.

M3 fhaigheann comhaltai Coiste aighneacht den sort sin roimh ré, bionn deis acu iad féin a chur ar an
eolas maidir leis na nithe ar a ndéanfaidh an finné cur i lathair agus ar nithe iad is décha a bheidh mar
bhunus le ceisteanna na gcomhaltai le linn cruinnithe. Is féidir, da bharr sin, go ndéanfar an t-dbhar a phlé
ar shli a bheidh fiintach agus dirithe.

Maidir leis na nithe is cdir a bheith i d’aighneacht, sonrdfar iad sa litir a chuirfear chugat ina dtabharfar
cuireadh duit freastal ar chruinniu Coiste. Is éard a bheidh iontu de ghnath, doiciméad aighneachta le

habhar eolais, rditeas tosaigh agus riomhphost cumhdaigh n¢ litir chumhdaigh. Ta sé tabhachtach go

[éifidh tu an litir chuiridh go ciramach.

Mas rud é go bhfuil abhar eolais curtha faoi bhraid agat cheana féin, féadfaidh an Coiste a iarraidh ort
tuilleadh faisnéise a thabhairt i dtaobh réimsi ar leith nd freagrai a thabhairt ar cheisteanna airithe.


https://data.oireachtas.ie/ie/oireachtas/parliamentaryBusiness/other/2021-03-23_protacal-finneithe-do-dhaoine-ata-ag-tabhairt-fianaise-do-choisti-de-chuid-thithe-an-oireachtais_ga.pdf
https://data.oireachtas.ie/ie/oireachtas/parliamentaryBusiness/other/2021-03-23_protacal-finneithe-do-dhaoine-ata-ag-tabhairt-fianaise-do-choisti-de-chuid-thithe-an-oireachtais_ga.pdf
https://data.oireachtas.ie/ie/oireachtas/parliamentaryBusiness/other/2016-01-21_guidelines-for-witnesses-and-others-on-compellability_en.pdf
https://data.oireachtas.ie/ie/oireachtas/parliamentaryBusiness/other/2016-01-21_guidelines-for-witnesses-and-others-on-compellability_en.pdf

Aighneachtai Finnéithe agus Cur i Lathair 6 Bhéal a Dhéanamh do Choisti Oireachtais Leathnach 4 de 9

Doiciméad aighneachta
Mura sonraitear a mhalairt i do litir chuiridh, ba cheart go mbeadh na nithe seo a leanas i do dhoiciméad
aighneachta:

e réamhra gairid, mar shampla, ina ndéantar cur sios ar do réimse saineolais

e aon fhiorais nd faisnéis (fianaise) ata agat as a bhféadfadh an coiste tatail a bhaint, né a fhéadfar a
chur faoi bhraid pairtithe eile chun freagra a fhail orthu né uirthi

e naisc le haon fhoilseachdin da ndéanann tu tagairt - ni ga foilseachain den sért sin a chur chugainn
mar cheangaltain

e aon mholtai don Choiste; bi chomh mionsonraithe agus is féidir agus scriobh achoimre ar do
mholtai ag deireadh an doiciméid

® achoimre feidhmiluchain ar na priomhphointi a dhéantar san aighneacht, mas faide na 10
leathanach do dhoiciméad

Raiteas Tosaigh

Is éard ata i raiteas tosaigh rditeas a léann finné ag tus a rannphairtiochta leis an gCoiste sula gcuirtear tus
leis an gceistiuchan agus leis an bplé a dhéantar leis an bhfinné. Is gnach go dtarraingitear aird leis an
raiteas ar na pointi rithdbhachtacha i ndoiciméad aighneachta an fhinné. Sonréfar sa litir chuiridh cé
chomh fada is ceart don raiteas seo a bheith ach, mura sonréfar amhlaidh sa litir chuiridh, ba chdir 750 —
1500 focal a bheith mar sprioc agat (5 — 10 néiméad ar a mhéad nuair a léitear an raiteas os ard).

Riomhphost cumhdaigh/litir chumhdaigh

Ba cheart go mbeadh riomhphost cumhdaigh né litir chumhdaigh ag gabhail le do dhoiciméad
aighneachta agus le do raiteas tosaigh. Ba cheart duit aon sonrai teagmhala breise a chur i do riomhphost
cumhdaigh/litir chumhdaigh amhail uimhreacha féin pdca, agus aon riachtanais faoi leith a bhaineann
leat féin agus tu ag freastal ar chruinniu Coiste, né aon nithe gineardlta ar mian leat aird a thabhairt orthu
roimh an gcruinniu Coiste. M4 ta faisnéis phearsanta i litir chuiridh ar leithligh, is féidir doiciméad
aighneachta a fhoilsit, ma chinneann an Coiste déanamh amhlaidh trath éigin, gan aon sonrai pearsanta a
nochtadh.

v Biodh d’aighneacht gonta agus abhartha. N& cuir isteach aon ni nach bhfuil ga leis n6 ata
iomarcach agus nach mbaineann go direach leis an abhar.

v Na bain tatail, agus nd déan moltai, gan na fiorais tacaiochta né an fhianaise thacaiochta a chur in
ial.

v' Ma dhéanann tu tagairt d’fhoilseachdin eile, cuir isteach naisc chuig na foilseachdin sin. Ni gd iad a
sheoladh mar cheangaltdin.

v N& déan dearmad uimhreacha a chur isteach ag bun na leathanach le do thoil, agus is cabhair
uimhreacha a chur leis na mireanna freisin.

v' Déan cinnte de go bhfuil d’aighneacht i bhformaid MS Word né i bhformaid pdf inchuardaithe.
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Ba cheart go mbainfidh d’aighneacht go direach leis an abhar ar tugadh cuireadh duit labhairt faoi agus
mar a shonraitear i do litir chuiridh.

e Nil cead ag an gCoiste breithniu a dhéanamh ar aighneachtai ina bpléitear cdsanna a bhaineann le
pearsana aonair.

e Nijor cheart duit aon duine na daoine na eintiteas a chaineadh, na liomhainti a dhéanamh ina
aghaidh, ina haghaidh nd ina n-aghaidh, ina ainm, ina hainm né ina n-ainm, no ar shli a bhféadfai é
nd i né iad a aithint, na aon ni a chur isteach a bhféadfai a mheas ina leith go ndéanfai dochar do
dhea-chail an duine né an eintitis.

e Ba cheart duit a bheith ciramach gan tracht a dhéanamh ar nithe atd i lathair cuirt dli faoi lathair,
na ar nithe ar ina leith a ndéanfar tracht orthu le linn imeachtai cuirte. Ma cheapann tu go
dtiocfaidh saincheisteanna den sort sin chun cinn, ba cheart duit plé a dhéanamh le Cléireach an
Choiste maidir leis an tionchar a d’fhéadfadh a bheith aige sin ar an bhfianaise a mbeidh sé de
chead agat i a chur faoi bhraid an Choiste.

e s le saincheisteanna beartais phoibli a phléann formhdr na gCoisti. Ni féram é an Coiste chun uirill
phearsanta a dhéanamh, na chun tairge, seirbhis nd gné a chur chun cinn, agus nior cheart duit
iarracht a dhéanamh chuige sin.

Is préiseas poibli atd in oibriochtai parlaiminte, agus ba cheart duit a bheith ar an eolas go bhféadfar aon
doiciméid a chuirfear faoi bhraid an Choiste, lena n-airitear doiciméid ina bhfuil d’aitheantas, a fhoilsiu go
hiomlan nd go pairteach, mar chuid de thuarascail an Choiste né de thuarascail ar leithligh, ma chinneann
an Coiste déanamh amhlaidh.

Tabhair faoi deara freisin go gcoimeadann an Coiste an ceart gan glacadh le d’aighneacht agus nil aon
oibleagaid air aon chuid di a fhoilsiu.

e Sonrdfarido litir chuiridh conas d’aighneacht a sheoladh chugainn. Is gndch gur chéir an
aighneacht a sheoladh i bhformaid pdf nd i ndoiciméad Word chuig seoladh riomhphoist an
Choiste agus a dhiriu chuig Cléireach an Choiste ata i gceist.

o Nimor cloi le spriocdhatai a shonroéfar sa litir chuiridh maidir le haighneachtai a chur faoi bhraid
an Choiste.

e Nuair a gheobhaidh an Coiste an aighneacht, cinnteoidh an Cléireach go scaipfear ar gach
comhalta den Choiste i.

e |s féidir bheith ag suil le hadmhail a fhail laistigh de 2 |13 oibre 34 ra go bhfuarthas d’aighneacht.
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Déanfaidh Cléireach an Choiste d’aighneacht a scaipeadh ar chomhaltai an Choiste sula
bhfreastaldidh tu ar chruinniu Coiste.

Bi ag suil le ceisteanna a chuirfear ort maidir leis an dbhar a sholathréidh tu don Choiste le linn an
chruinnithe.

Is mé iarraidh ar chruinnithe a fhaigheann Coisti, agus ni foldir doibh a bheith cinnte go bhfuil an t-
abhar faoina gciram agus gur cuid de Chlar Oibre an Choiste é sula gcomhaontdéidh siad le
cruinnid.

Maidir le cuiri chuig cruinnithe poibli, eisionn gach Coiste iad bunaithe ar an mir né an réimse den
Chlar Oibre ata faoi bhreithnit ag an am, agus ar an méid ama at4 ar fail.

Mura féidir leat laithrit i bpearsa, féadfaidh sé go mbeidh tu in ann freastal ar an gcruinnit tri
fhischomhdhail 6 cibé ait is fearr leat. Ba chdir dul i dteagmhail leis an gCléireach i ndail leis sin.

Ag brath ar na socruithe i gcomhair cruinnithe, féadfaidh an Coiste freisin a iarraidh go
bhfreastaléfar go cianda ar an gcruinniu. Déanfaidh an Cléireach na socruithe maidir le freastal go
cianda a mhiniu duit agus bionn siad ar direambh sa litir chuiridh de ghnath.

Ma iarrtar ort freastal ar chruinniu Coiste mar fhinné, féadfar go n-iarrfar ort leis an
litir chuiridh aighneacht a dhéanamh. Is éard a bheidh i gceist leis sin de ghnath,
doiciméad aighneachta lena ngabhann abhar teagaisc, raiteas tosaigh agus
riomhphost cumhdaigh né litir chumhdaigh.

Is é an cleachtas seanbhunaithe gur cheart do Chomhaltai agus foireann Thithe an
Oireachtais agus d’aon duine a thugann cuairt ar na Tithe, feisteas gnd, né éadai
dda samhail, a chaitheamh de réir stadas na parlaiminte. Tabhair faoi deara, le do
thoil, nach gceadaitear suaitheantais a chaitheamh a bhféadfai a mheas leo gur
suaitheantais de chineal polaitiuil iad.

T4 rochtain iomlan ar Sheomrai Coiste an Oireachtais ag Usdideoiri cathaoireacha
rothai. Bheadh sé ina chabhair, afach, aon saordidi né cinamh eile a theastaionn
uait a chur in iul do Chléireach an Choiste a luaithe is féidir.
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Is féidir gach cruinnid Coiste a bhreathnu beo né i ndiaidh a chraolta, ar shuiomh
gréasdin an Oireachtais. Léireofar i sceideal na gcruinnithe ag
www.oireachtas.ie/ga/committees/ na hionaid ina bhfuil cruinnithe Coiste ar sill. Sa

phainéal “breathnaigh agus léigh” i lar an leathanaigh sin, soldthraitear naisc chuig an
bhfotha a thagann 6 gach ceann de na hionaid sin.

Aon duine ar mhaith leis no Iéi imeachtai ceachtar den dd Theach né imeachtai Coiste a bhreathnu ¢ ait
laistigh d’aitreabh an Oireachtais, ni mér é né i a bheith urraithe ag Comhalta de na Tithe. Cuirfidh an
Combhalta sin an méid sin in iul d’fhoireann na nUiséiri Parlaiminte agus cuirfear d’ainm ar liosta rochtana.
Mas rud é, afach, gur iarradh ort go foirmiuil freastal ar chruinniu Coiste, beidh d’ainm ar liosta rochtana
cheana féin i gcomhair an chruinnithe sin.

Is é is cuspdir don seisiun go gcuirfidh an Coiste ceisteanna ort maidir le d’aighneacht i
scribhinn. Mura n-iarrtar é, nil aon gha d’aighneacht i scribhinn a Iéamh ina hiomldine toisc go
mbeidh si faighte ag na Comhaltai cheana féin. Ba cheart go mbeadh i do raiteas tosaigh
achoimre ar d’aighneacht i scribhinn agus go ndéanfai leis aird a tharraingt ar na mérphointi
atd inti. Cuirfidh Comhaltai den Choiste ceisteanna ort ansin. Is é aidhm na gceisteanna sin
gnéithe de d’aighneacht a shoiléird, chun faisnéis a bhaineann le feidhmeanna an Choiste a
chuardach agus chun ligean duit aon phointi a dhéantar i d’aighneacht a fhorbairt.
D’fhéadfadh sé a bheith ina chabhair duit, le linn an chruinnithe, néta a ghlacadh faoi na
ceisteanna éagsula, ionas nach ndéanfaidh tu dearmad ar aon cheann de na saincheisteanna a
luaitear.

Ar theacht isteach sa Seomra Coiste duit, téigh go direach chuig an suiochan a cuireadh ar
fail duit, de réir mar ata ordaithe ag foireann an Choiste. De ghnath, ba cheart fanacht i do
shuiochdn go dti go mbeidh an seisitn tugtha chun criche ag an gCathaoirleach.

Ba cheart teidil na gComhaltai a thabhairt orthu .i. Teachta X, Seanaddir X etc. Ba cheart an
teideal cui a chur ar shealbhoiri oifige, m.sh. Cathaoirleach, Taoiseach, Tanaiste, Aire. Sna
Seomrai Coiste, taispeantar ainmneacha na gCombhaltai, agus (T.D.) ina dhiaidh le haghaidh
Teachta, né (S) le haghaidh Seanaddir, go leictreonach ar éadan na ndeasc.

T4 saoraidi i ngach Seomra Coiste lenar féidir fisedin agus sleamhnain PowerPoint a
thaispedint. Mas mian leat na saoraidi sin a Usaid, ni mdr iarratas a dhéanamh chuig an
gCléireach seachtain roimh an am a bheartaionn tu laithrit ag an gcruinnit chun an méid sin a
churin iul dé n6 di agus chun a ra leis n6 Iéi cén fhormaid dhigiteach a bheartaitear a usaid.
Cuir cdip den chur i lathair ar fail dé né di chomh maith, le do thoil.

Ta roinnt mibhuntaisti ann maidir le saoraidi cur i Iathair a Usaid ar chdir duit a bheith ar an
eolas futhu agus tu ag smaoineamh faoi iarraidh a dhéanamh chun na saoraidi sin a Usaid.
D’fhéadfadh sé nach mbeidh na daoine a fhéachann ar an gcruinniu go cianda (nach bhfuil i


https://www.oireachtas.ie/ga/committees/
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l[athair sa seomra) in ann an fhaisnéis ata i gcur i lathair den sért sin a thuiscint. Ina theannta
sin, is é an focal labhartha amhdin a bheidh sa taifead oifigitil ar an gcruinnia agus ni bheidh
do chur i [athair san direamh sa tuarascail oifigiuil.

Nil cead ach an trealamh ata suitedilte cheana féin a Usdid. D’fhonn na cdrais fuaime agus
taifeadta a chosaint, ni cheadaitear feisti leictreonacha eile amhail glaoiri, féin phdca,
riomhairi gluine, téipthaifeaddin nd raidié a Usaid. Ta diantoirmeasc ar fhéin phdca a Usaid,
agus ni moér iad a mhuchadh (ni leor modh citin) sna Seomrai Coiste le linn cruinniu Coiste.

Bionn difriocht mhor idir na cruinnithe Coiste 6 thaobh an mhéid ama a mhaireann siad.
Braitheann fad coiste amhain ar an mir ghno ata a breithniu agus ar cibé acu an bhfuil nios
mo nd grupa amhain ag déanambh cur i lathair. | gcas cruinnithe a mhaireann 2 uair an chloig
no nios giorra, ni shocraitear aon sos de ghnath.

Is féidir, afach, go gcaithfear cur isteach ar chruinniu chun ligean do Chombhaltai vétail i
nD4il Eireann nd i Seanad Eireann. M4 tharlaionn sé sin, mairfidh an sos ar feadh timpeall is
15 go 20 néiméad. Cuid thabhachtach de rél an Chomhalta is ea an vétail agus mds é sin an
chuis go gcuirtear isteach ar chruinnit ni mar mhichuirtéis i do leith a dhéantar é.
Athchromfar ar an gcruinnid a luaithe is féidir.

| gcas cruinniu ata nios faide, féadfar sos a shocru chun ligean do Chomhaltai freastal ar
imeachtai ar leith, m.sh. Ceisteanna é Cheannairi sa Dail, né le haghaidh sos béile.

Is préiseas poibli é cur i lathair 6 bhéal a dhéanamh os comhair Coiste Oireachtais. Seolfar an
cruinniu go poibli de ghnath, mura luaitear a mhalairt go sonrach.

Is féidir na cruinnithe Coiste go léir a sheoltar go poibli a bhreathnu beo né mar thaifeadadh
ar shuiomh gréasain an Oireachtais. Is tusphointe Usaideach é an painéal “féach agus léigh”
chun teacht ar an gcruinniu is mian leat a bhreathnd agus ta an painéal sin i lar an leathanaigh
Coisti ag www.oireachtas.ie/ga/committees/

Aon chruinnithe Coisti a sheoltar go poibli craoltar tuairisci teilifise orthu laistigh de
choimpléasc Theach Laighean agus cuirtear ar fail iad lena gcraoladh ina dhiaidh sin ag RTE
agus TV3. Roghnaitear cruinnithe gach seachtain lena gcraoladh beo freisin ar Oireachtas TV,
arb é an cainéal Parlaiminteach ata dirithe chuige sin, agus déantar gach cruinniu Coiste poibli
a athchraoladh i gcaitheamh na seachtaine. Chun tuilleadh faisnéise a fhail i dtaobh cén ait ar
féidir leat imeachtai Oireachtais agus cruinnithe Coiste a fheiceail, féach ar leathanach Teilifis
an Oireachtais.

Foilseofar tras-scribhinn ar shuiomh gréasain an Choiste in am tratha. Beidh gach a mbeidh 3
ra agat ag an gcruinniu ar fail go poibli mar sin.


https://www.oireachtas.ie/ga/committees/
https://www.oireachtas.ie/ga/oireachtas-tv/oireachtas-tv-channel/
https://www.oireachtas.ie/ga/oireachtas-tv/oireachtas-tv-channel/
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| gcds go bhfuil tu ag freastal ar chruinnil go pearsanta, beidh feidhm ag an bprétacal ceanna
agus tu ag imeacht mar a raibh feidhm aige agus tu ag teacht isteach sa Seomra Coiste,
(murar cuireadh an cruinnia ar athlé go foirmidil). Ba chéir duit imeacht go ciuin, ag tabhairt
aire nach gcuirfidh tu isteach ar ghné leanunach. Tabhair do shuaitheantas slandala ar ais don
duine ag an deasc agus tu ag imeacht le do thoil. Ni mér d’fhinnéithe an campas a fhagail tri
Gheata Shraid Chill Dara.

| gcds go bhfuil tu ag freastal ar chruinniu ar line mar fhinné cianda, féadfaidh tu clicedil ar an
gcnaipe Fag an Cruinnid nuair atd do chuid gné criochnaithe né nuair atd an cruinniud tugtha
chun criche.

Mas rud é gur chomhaontaigh tu abhar breise a sheoladh ar aghaidh mar fhreagra ar cheist,
ba cheart an t-abhar sin a sheoladh ar aghaidh chuig Cléireach an Choiste a dhdilfidh ar gach
Combhalta den Choiste é.

Beidh an tras-scribhinn den chruinnit ar fail ar shuiomh gréasain an Choiste de ghnath
laistigh de 7-8 14 oibre dn gcruinnid, de ghnath.

Mas mian leat aon ni a eascraionn as an gcruinniu a thabhairt ar aird an Choiste, téigh i
dteagmbhail le Cléireach an Choiste.

Mas rud é, i ndiaidh an chruinnithe, go measann tu go ndearnadh dochar duit le raiteas a
rinneadh le linn an chruinnithe, ba cheart é sin a thabhairt ar aird an Chléirigh. Ina theannta
sin, téigh chuig www.oireachtas.ie/ga/debates/utterances-having-an-adverse-effect/ .

Is beartas de chuid Sheirbhis Thithe an Oireachtais é failte a chur roimh Usaid na Gaeilge
agus i a éascu ar fud na Seirbhise.

Mas mian leat Gaeilge a Usaid, na biodh drogall ort é sin a chur in il ddinn.
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