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1. CONAS AN LAMHLEABHAR SEO A USAID

Ullmhaiodh an lamhleabhar seo maidir le Coimisiin Thithe an Qireachtais agus Seirbhis Thithe an Oireachtais
araon chun tu a chur ar an eolas faoi do chearta faoin Acht um Shaorail Faisnéise, 2014.

T4 an lamhleabhar leagtha amach mar a leanas:

| gCaibidil 2 t4 na mionsonrai go léir a bhaineann leis na cearta a thugtar do dhaoine den phobal faoi na
hAchtanna um Shaordil Faisnéise.

| gCaibidil 3 tugtar faisnéis maidir le hiarraidh Saorala Faisnéise a dhéanamh agus na srianta ama a bhaineann
leis an iarraidh sin a phréisedil, agus na cuinsi éagsula is féidir teacht chun cinn maidir le héarlaisi, tailli,
combhairlidchan le triu pairtithe agus sasrai achomhairc. Déantar tagairt sa chaibidil seo freisin do na dioldinti
agus na srianta san Acht lena bhféadfai cosc a chur ar thaifid airithe a nochtadh.



2. DO CHEARTA FAOI NA HACHTANNA UM SHAORAIL FAISNEISE
Thdinig an tAcht um Shaorail Faisnéise, 2014 nua i bhfeidhm an 14 Deireadh Fomhair 2014.

Dearbhaitear sna hAchtanna um Shaorail Faisnéise an ceart ata ag daoine den phobal chun rochtain a fhail ar
fhaisnéis oifigitil a mhéid is féidir agus i gcomhréir le leas an phobail agus le ceart chun priobhdideachta
pearsan aonair.

Cuireadh tri cheart reachtula ar bun leis an Acht:
e (Ceart dlithiuil a bheith ag gach duine rochtain a fhail ar fhaisnéis ata a sealbhud ag comhlachtai poibli;
e Ceart dlithiuil a bheith ag gach duine chun go leasaitear faisnéis oifigiuil a bhaineann leis né léi
féin i gcds go bhfuil an fhaisnéis sin neamhiomlan, micheart né mithreorach; agus
e (Ceart dlithitil chun cuiseanna a fhail is cliseanna a tugadh le breitheanna lena ndéantar difear duit féin.

Faoi na hAchtanna um Shaoradil Faisnéise, td gach duine i dteideal iarratas a dhéanamh ar rochtain
a fhail ar fhaisnéis nach bhfuil fail uirthi go poibli ar shli eile. Ta sé de cheart agat an méid seo a
leanas a iarraidh:
e Rochtain ar thaifid atd 4 sealbhu ag an tSeirbhis seo;
e Faisnéis phearsanta a bhaineann leat féin ata a sealbhu ag an tSeirbhis a cheartu i gcas
go bhfuil an fhaisnéis sin michruinn, neamhiomlan né mithreorach;
e Rochtain ar chuiseanna atd le breitheanna arna dtabhairt ag an tSeirbhis lena ndéantar difear duit go
direach.

T4 na hearnalacha taifead seo a leanas faoi réim na nAchtanna:
e Na taifid go léir a bhaineann le faisnéis phearsanta ata a sealbhu ag an tSeirbhis is cuma cathain a
cruthaiodh iad;
e Gach taifead eile a cruthaiodh i ndiaidh an 21 Aibredn 1998, arb é sin data thosach feidhme an
Achta um Shaorail Faisnéise; agus
e Na taifid eile go léir is ga chun tuiscint a fhail ar thaifead reatha.

Dearbhaitear san Acht an ceart atd ag daoine den phobal chun rochtain a fhail ar fhaisnéis oifigitil, a mhéid is
féidir, i gcomhréir le leas an phobail agus le ceart chun priobhaideachta an phearsan aonair.

Ni ga go dtabharfaidh daoine den phobal aon chuiis le rochtain ar thaifead a lorg, agus déantar leis an Acht um
Shaorail Faisnéise toirmeasc a chur ar rochtain ar thaifead a dhiultu bunaithe ar spreagadh na ndaoine sin chun
taifead a iarraidh, cibé acu firinneach né samhalta an spreagadh sin.

Maidir le rochtain ar fhaisnéis faoin Acht, is faoi réir dioluinti agus srianta dirithe ata si agus baineann nésanna
imeachta agus teorainneacha ama sonracha léi a bhfuil mionsonrai breise futhu i gCaibidli 3 agus 5.



3. CONAS IARRAIDH SAORALA FAISNEISE A DHEANAMH
3.1 Conas larraidh Saordla Faisnéise a dhéanamh

Faoin Acht um Shaorail Faisnéise, ta duine ar bith i dteideal iarratas ar rochtain ar thaifid a dhéanamh is
taifid nach bhfuil ar fail go poibli ar shli eile. T4 ceart ag gach duine chun:
e Rochtain a fhail ar thaifid ata a sealbhu ag gach comhlacht.
e  Faisnéis phearsanta a bhaineann leis n6 léi féin a cheartu is faisnéis atd a sealbhu ag
comhlacht agus ata michruinn, neamhiomlan né mithreorach.
e Rochtain a fhail ar aon chuis le gach breith a thugann comhlacht lena ndéantar difear don duine féin.

T4 na taifid seo a leanas faoi réim an Achta:
e Gach taifead ina bhfuil faisnéis phearsanta atd a sealbhd, is cuma cathain a cruthaiodh é.
e Gach taifead a cruthaiodh i ndiaidh an 21 Aibrean 1998.
e Aon taifead eile is ga chun tuiscint a fhail ar thaifead reatha.

Ba chair iarratais faoin Acht um Shaordil Faisneise maidir le rochtain a fhail ar thaifid de chuid an
Choimisitin né na Seirbhise, né aon cheist a bhaineann le feidhm an Achta um Shaorail Faisnéise i
gceachtar de na comhlachtai sin a sheoladh chuig:

Leah Hensey, An tOifigeach Saorala Faisnéise, Seirbhis Thithe an Oireachtais, Seomra 12, An 10 Urlar,
Teach Fhreidric, Sraid Fhreidric Theas, Baile Atha Cliath 2.

Teileaféon: +353 1 618 4376 Facs: Riomhphost: FOI@oireachtas.ie

M4ds mian leat rochtain a fhail ar fhaisnéis laistigh den Roinn tri leas a bhaint as na hAchtanna um Shaorail
Faisnéise, ni mor duit an méid seo a leanas a dhéanamh:

e D’iarraidh a dhéanambh i scribhinn né le riomhphost.

e Achurinidl gur faoin Acht um Shaorail Faisnéise, 2014 ata an fhaisnéis a lorg.

o D’iarraidh a dhéanambh ar shli ata chomh soiléir agus is féidir agus a mhéid faisnéise is féidir a
sholathar chun a chumasu don tSeirbhis teacht ar na taifid a theastaionn uait.

e Mas mian leat rochtain a fhail ar an bhfaisnéis né na taifid i bhformaid ar leith, (e.g.
fotachdipeanna, go leictreonach etc.), luaigh é sin, le do thoil, agus d’iarraidh & cur faoina
braid agat.

e Uimhir ghuthdin né seoladh riomhphoist a chur isteach lenar féidir linn dul i dteagmhail leat
i rith an lae, agus do sheoladh poist a chabhréidh linn dul i dteagmhail leat ma thagann aon
cheisteanna chun cinn maidir le d’iarraidh.

e Bacheart gach iarraidh a sheoladh sa phost né le riomhphost chuig an Oifigeach Saorala Faisnéise
(féach na sonrai teagmbhala thuas).

Déanfaidh an tSeirbhis a admhdil i scribhinn, laistigh de 10 |3 oibre, go bhfuarthas d’iarraidh. Cuirfear sa litir

admhala freisin, ainm agus sonrai teagmhala an duine a thabharfaidh an bhreith ar d’iarraidh agus cuirfidh
sé no si ar an eolas tu faoi cén trath a mbeifear ag suil leis an mbreith sin a thabhairt duit.

Ma bhionn deacracht agat na taifid a theastaionn uait a aithint, beidh foireann na Seirbhise sasta cabhru leat.


mailto:FOI@oireachtas.ie

T4 foirm iarratais chaighdeanach i gceangal in Aguisin 1 chun iarraidh Saorala Faisnéise a dhéanamh.

| gcds go n-iarrfar orainn faoi Shaorail Faisnéise, ainm an duine a bhfuil an iarraidh 4 déanambh aige né aici,
i.e. ainm an duine a bhfuil faisnéis a lorg aige nd aici faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise, gniomhdidh an
tSeirbhis de réir riald an Choimisinéara Faisnéise agus na comhairle dli ata ar fdil ina leith agus scaoilfidh an
tSeirbhis an t-ainm da réir.

3.2 Srianta Ama

T4 oibleagdid orainn iarraidh ar rochtain ar thaifid a admhail laistigh de 2 sheachtain, agus breith a thabhairt
ar iarraidh laistigh de 4 seachtaine.

Ta foralacha airithe san Acht, afach, lena bhféadfar fadd a dhéanamh ar an tréimhse ama chun breith a
thabhairt [mar shampla, chun dul i gcomhairle le trid pairtithe a bhféadfadh scaoileadh na dtaifead ata i
gceist difear a dhéanamh ddibh]. Mds amhlaidh duit féin é, cuirfear é sin in iul duit laistigh den chéad
tréimhse 4 seachtaine.

3.3 Tailli
Tailli larratais / Tailli Cuardaigh agus Aisghabhala, Earlaisi san direamh

Féadfar tailli a ghearradh i leith na dtaifead arna n-iarraidh a chuardach, a aisghabhail agus a chéipedil. Ta
dha chéim sa phraiseas sin:

1. An tsraith fhairsing taifead a aimsiu ina bhféadfai teacht ar na taifid arna n-iarraidh.
2. Na taifid ar leith a lorgaiodh lena scrudu a shainaithint, a bhaint agus a chur le chéile.

Maidir le tailli ar an gcostas measta a bhionn ar thaifid a chuardach agus a aisghabhail agus ar na taifid a
choipeail, ni féidir iad a ghearradh ach amhain i leith ata 4 scaoileadh. Gearrtar tdille €20 i leith gach uair an
chloig a chaitear ar thaifid a chuardach agus a aisghabhail agus gearrtar tdille €0.04 i leith gach bileoige i gcas
taifid arna scaoileadh a fhétachoipeail.

Bandai chun tailli cuardaigh agus aisghabhala (€20 san uair) agus fotachdipeala (€0.04 i leith gach bileoige) a

mheas:

Uaireanta an chloig Meastachan Gniomh

Nios i na 5 €100 nd nios lu Ni féidir aon tailli a
ghearradh ar
chuardach agus

aisghabhail no ar
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Idir 5 agus 25 €101 - €500 Gearrtar tailli
cuardaigh agus
aisghabhala agus
coipedla

Idir 25 agus 35 €501 - €700 Ni féidir nios mé na €500 a

ghearradh ar chuardach agus
aisghabhail n6 ar chéipeail




Nios moé na 35

Nios moé na €700

Déanfaidh an cinnteoir
teagmhail leis an
iarrthéir chun aiarraidh
air né uirthi an iarraidh
a choigeartu né a leasu
lena chinntiu go
mbionn na tailli
cuardaigh agus
aisghabhadla agus
cdipeala faoi bhun
€700. Ma dhiudltaionn
an t-iarrthoéir an
iarraidh a choigearti no
a leasu ansin is féidir
diultd don iarraidh faoi
Alt 27 (12)(iii).




| gcdsanna ina ngearrtar tailli cuardaigh agus aisghabhala, ta oibleagaid orainn éarlais 20% ar a laghad den
mheastachan a ghearradh ar an duine a bhfuil an iarraidh 4 déanambh aige né aici.

Athbhreithniti Inmheanach
o Ni mor tdille caighdeanach €30 a chur le hiarratas ar athbhreithnitd inmhednach.
e €10is ea an tdille laghdaithe a ghearrtar i gcas gur sealbhdir carta leighis né cleithiunai de
chuid sealbhoir carta leighis ata sa duine a bhfuil an t-iarratas 4 dhéanamh aige n¢ aici.

T4 na hiarratais seo a leanas ar athbhreithnit inmhednach diolmhaithe 6 thaille iarratais a ioc:

e larratas i ndail le breith i dtaobh taifid nach bhfuil iontu ach faisnéis phearsanta a bhaineann leis an
iarratasoir (lena n-diritear iarraidh arna déanamh ag tuismitheoir né caomhnair thar ceann
mionaoisigh né duine faoi mhichumas né neasghaoil né arna déanamh ag ionadai pearsanta thar
ceann duine éagtha).

e larratas ar thaifid a leasu is taifid a bhaineann le faisnéis phearsanta.

e larratas i nddil le breith i dtaobh ceart a bheith ag duine chun faisnéis a fhail maidir le gniomhartha
comhlachtai poibli lena ndéantar difear don duine.

e larratas i ndail le breith i dtaobh cibé taille n6 éarlais, né taille nd éarlais de mhéid airithe, a
bheith le gearradh.

Athbhreithnit ag an gCoimisinéir Faisnéise
Ni mor taille caighdeanach €50 a chur isteach le gach iarratas a dhéantar chuig an gCoimisinéir Faisnéise.

€15 is ea an taille laghdaithe a ghearrtar i gcas gur sealbhdir carta leighis nd cleithitnai de chuid
sealbhdir carta leighis atd sa duine a bhfuil an t-iarratas 8 dhéanamh aige né aici.

3.4 Taifid Dhiolmhaithe agus Srianta ar Nochtadh

Leagtar amach san Acht um Shaorail Faisnéise sraith dioluinti, ar dioludinti riarachdin roinnt diobh agus a
bhfuil roinnt eile diobh deartha chun faisnéis iogair a chosaint i gcas go bhféadfai go mbeadh mar thoradh ar
a nochtadh dochar a dhéanamh do phriomhleasanna an Stdit né aon triu pairtithe, arna leagan amach i gCuid
[Il den Acht. Féadfar na foralacha seo a agairt chun taifid né codanna de thaifid a choinnedil siar. Ina
theannta sin, is le dréachtai de phlean straitéiseach Choimisitin Thithe an Oireachtais a bhaineann na
dioluinti agus is le caipéisi oifigitla Thithe an Oireachtais a bhaineann na srianta, a bhfuil mionsonrai ina
dtaobh leagtha amach i gCaibidil 5.

3.5 Cearta Athbhreithnithe

Is féidir achomharc a dhéanamh ar bhreitheanna i dtaobh taifid né codanna de thaifid a choinneail siar,
rochtain a chur siar, tailli, foirmeacha rochtana, etc. Leagtar amach thios, mionsonrai na sasrai achomharc.

3.6 Athbhreithnit Inmheanach

Féadfaidh tu athbhreithnit inmhednach a lorg ar an gcéad bhreith a thugtar ar d’iarraidh Saordla Faisnéise i
gcas nach mbeidh tu sdsta leis an bhfreagra a fuair ta ar dtus, i.e. didltaiodh rochtain ar thaifid né codanna de
thaifid duit, foirm na rochtana, tailli, etc. Ina theannta sin, mura mbeidh freagra faighte agat laistigh de 4
seachtaine i ndiaidh d’iarratas tosaigh a dhéanamh, tuigtear leis sin gur ditltaiodh do d’iarraidh agus is féidir
leat dul ar aghaidh go dti an t-athbhreithnit inmheanach. Beidh an t-athbhreithnit inmhedénach a sheoladh ag
oifigeach is sinsearai na an t-oifigeach a thug an chéad bhreith, agus is breithnit iomlan agus nua a bheidh san
athbhreithnid a dhéanfar ar an iarraidh.



Ba cheart gach iarraidh ar athbhreithnid inmhednach a sheoladh i scribhinn chuig:

An tAonad Saordla Faisnéise agus
Bainistithe Taifead, An tSeirbhis
Leabharlainne agus Taighde
Seirbhis Thithe an Oireachtais
Seomra 12, An 14 hUrldr

Teach Fhreidric

Srdid Fhreidric Theas

Baile Atha Cliath 2.

Ni mér gach iarraidh ar athbhreithnitd inmheanach a chur faoi bhraid laistigh de 4 seachtaine tar éis an
chéad bhreith a thabhairt. Caithfidh athbhreithnithe a bheith tugtha chun criche laistigh de 3 seachtaine. Is
gnach gur ga athbhreithnid inmheanach a chriochnd sular féidir achomharc a dhéanamh chun an
Choimisinéara Faisnéise.

3.7 Athbhreithnil ag an gCoimisinéir Faisnéise

Nuair a thugtar athbhreithnit inmhednach chun criche, féadfaidh tu a iarraidh ar an gCoimisinéir Faisnéise
athbhreithnid neamhspleach a dhéanamh ar an mbreith a thabharfar. Ina theannta sin, mura mbeidh freagra ar
d’iarratas ar athbhreithnid inmhednach faighte agat laistigh de 3 seachtaine, tuigtear leis sin go bhfuil
didltaithe do d’iarratas agus féadfaidh tu iarratas ar athbhreithnit a dhéanamh chuig an gCoimisinéir Faisnéise.

Is féidir gach iarratas ar athbhreithniu i scribhinn a dhéanamh go direach chuig an gCoimisinéir Faisnéise ag an
seoladh seo a leanas:

Oifig an Choimisinéara Faisnéise,
6 Ardan Phort an larla, Baile Atha Cliath 2.

D02 W773
Teileafon: +353 1 6395689



AGUISIN 1

FOIRM IARRATAIS UM SHAORAIL FAISNEISE

larraidh ar Rochtain ar thaifid ata a sealbhu ag Coimisiun Thithe an Oireachtais né ag
Seirbhis Thithe an Oireachtais faoin Acht um Shaorail Faisnéise, 2014.

Leah Hensey, An tOifigeach Shaorala Faisnéise, Seirbhis Thithe an Oireachtais,
Seomra 12, An 11 Urlar, Teach Fhreidric, Sraid Fhreidric Theas, Baile Atha Cliath 2.

A Uasail Hensey, a chara,
[ gcomhréir le halt 12 den Acht um Shaorail Faisnéise, 2014, is mian liom rochtain a
iarraidh ar na taifid seo a leanas is ddigh liom a bheith 4 sealbhu ag d’eagraiocht:

Is i an thoirm inar mhaith liom rochtain a fhail ar na taifid seo: (Cuir tic sa bhosca cui)
Céipeanna a fhail sa phost

Coéipeanna a fhail i riomhphost

Ainm (Bloclitreacha):
Seoladh:

Siniu:

Data:

Teileafon:

R-phost:



