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Leagtar amach an néta seo mar threoir do na finnéithe a fhreastalaionn ar chruinnithe
Oireachtais ar line, is é sin tri mhean na fischomhdhala.

Bainfear Usdid as Microsoft Teams chun fianaise a thabhairt tri mhean na fischomhdhala.

Tiondltar cruinnithe le finnéithe go poibli agus craoltar beo iad ar fud cainéil éagsula na
mean de chuid Thithe an Oireachtais agus beo ar www.oireachtas.ie

e Seolfar cuireadh foirmiuil chugat né seoladh cheana féin é, a iarraidh ort freastal ar
chruinniu den Choiste iomchui.

e larrfar ort, né iarradh ort cheana féin, mionsonrai an duine atd mar theagmhalai agat
nd a d’ainmnigh tu mar theagmhalai agat, a sholathar ionas gur féidir tastail theicniuil
a dhéanamh sna laethanta roimh an gcruinnid agus go mbeifear in ann dul i
dteagmbhail leis nd 1éi i gcas go dtiocfaidh deacrachtai chun cinn le linn an chruinnithe
(féach thios). Déanfaidh comhalta foirne Thithe an Qireachtais teagmhail leat, a
luaithe a bheidh na mionsonrai faighte, chun am a shocru leat a bheidh oiriinach le
haghaidh na tastala sin.

e larrfar ort a bheith ar fail 15 nédiméad sula mbeidh tu le bheith os comhair an Choiste
chun a chinntiu go bhfuil an nasc bunaithe, go bhfuil sé ag feidhmiu go maith agus
gur féidir leis an duine ag taobh amhain an duine ag an taobh eile a chloisteail agus
a fheiceail go soiléir. Beidh deis agat le linn an ama sin aon cheisteanna a chur maidir
le do rannphairtiocht sa chruinniu.

T4 gach ni a bhaineann le pribhléid pharlaiminteach & phlé sa litir inar tugadh cuireadh duit.

Beidh riomhphost faighte agat ina mbeidh cuireadh chun cruinnid MS Teams lena chinntiu
go bhfuil gach rud in ord. Beidh nasc sa riomhphost sin trinar féidir leat dul isteach sa
chruinnid ullmhudchain sin.

Beidh an cruinnit sin ar siul roimh an gcruinniu sceidealta (féach thuas).
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http://www.oireachtas.ie/

[ Jun | FW: SCC-19R Demo Meeting Agenda

8 View on Google Calendar
Mon pr Maon Jun 8, 2020 14:30 — 15:00 {IST)
Microsoft Teams Meeting 14:30 FW:SCI

From: foireachtas.ie>
Sent: Monday 8 June 2020 10:26
To:

Subject: SCC-19R Demo Meeting
When: Monday & June 2020 14:30-15:00 (UTC+00:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London.
Where: Microsoft Teams Meeting

Join Microsoft Teams Meeting

Beidh riomhphost faighte agat freisin ina dtabharfar cuireadh duit chun cruinnid MS Teams
ina bhfuil an Coiste mar rannphairti. A luaithe a bheidh na réamhsheicealacha curtha i gcrich,
beidh cead agat pairt a ghlacadh sa chruinnit sin. Fanfaidh tu i “seomra feithimh fioruil” go
dti go mbeidh an Coiste réidh chun do chuid fianaise a éisteacht. Tabharfaidh an Cathaoirleach
cuireadh duit teacht isteach sa chruinniu.

Maidir leis an bhfotha fisedin a fhaigheann tu 6 Microsoft Teams beidh ar gcoras craolachdin
ag caitheamh leis mar fhotha 6 cheamara breise agus nuair a bheidh sé roghnaithe ag ar n-
aonad craolachain beidh sé 4 thaispedint ar scdiledin mhdra sa seomra ina mbeidh an cruinniu
coiste ar siul.

Is sa trian iochtair den scdiledn a bheidh na fotheidil. Cinntigh, le do thoil, agus é sin san
aireamh agat, go gcuirfidh ta tu féin os comhair do scaileain agus go bhfanfaidh tu direach sa
suiomh sin le linn an chruinnithe. Is fearr, ar mhaithe le craoladh, go mbeidh tu le feiceail i lar
an scdiledin agus go mbeidh barr do chinn gar do bharr an scaileain.

Biodh aird agat, le do thoil, ar an méid seo a leanas:

e larrfar ort, roimh an gcruinnid, a léirid an mian leat raiteas tosaigh gearr a dhéanamh.

e Mas mian leat aon doiciméid a bheith ar taispeaint le linn an chruinnithe ba cheart
duit na doiciméid sin a thabhairt do chomhaltai foirne an Choiste roimh ré ionas go
mbeidh siad in ann iad a chomhroinnt le comhaltai agus a chraoladh go poibli.

e Lelinnan chruinnithe, nior chéir go mbeadh plaicird n6 a leithéid le feiceadil sa chulra.
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e Aon uair a theastaionn uait labhairt faoin abhar sa chruinniu, déan cinnte nach bhfuil
do mhicreafon curtha as. Ni g4 ach clicedil ar chnaipe an mhicreaféin, mar a

thaispeantar san iomha thios.

Tugtar méid airithe néiméad do gach comhalta Coiste (arna chur in iul ag Cathaoirleach an
Choiste) chun dul i mbun plé le finnéithe. Déan gach iarracht freagrai gonta a thabhairt agus
bi ag féachaint don mhéid ama até fagtha ag an gcomhalta ata i mbun cainte.

Ma cheapann tu trath ar bith le linn an chruinnithe gur ga duit labhairt, na biodh drogall ort
riamh sin a dhéanamh, ach bi sasta glacadh le hudaras an Chathaoirligh. Mas mian leat
labhairt ach nach bhfuil ga lena déanamh laithreach, ta gné in Teams ar a dtugtar “ardaigh do
lamh” a d'fhéadfa a Usaid trid an deilbhin a chlicedil, agus tiocfaidh dath eile air ansin.

Ma bhaineann tu Usaid as an ngné seo, iarrtar ort gan dearmad do lamh a isliu tri chliceail ar
an deilbhin aris nuair a bheidh tu aitheanta ag an gCathaoirleach.

| gcas go dtéann caighdedn an chainéil cumarsaide in olcas chomh médr sin nach bhféadfaidh
an Coiste tu a fheicedil né a chloistedil né nach bhféadfaidh tu an Coiste a fheiceail né a
chloisteail, féadfaidh an Cathaoirleach a iarraidh ort gniomh a dhéanamh chun é sin a réiteach
no gan dul ar aghaidh agus ansin, logail amach as an gcruinniu agus logail isteach sa chruinniu
an athuair. Bainfidh ar bhfoireann dsdid as an uimhir theagmhala chun a chinntit go mbundfar
an nasc cumarsaide a luaithe is féidir.

Féadfaidh tu an fheidhm “chat” a Usaid freisin tri chlicedil ar an mbosca dialdige, mar a
thaispeantar san iomha thios, agus teachtaireacht a chldscriobh chun aird na Runaireachta a
dhirid ar aon deacracht le linn an chruinnithe.

Féadfaidh comhalta den fhoireann um bainistiu finnéithe dul i dteagmhail leat chun roinnt
aiseolais a bhailit maidir le d’eispéireas.
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