Treoir maidir le Gaeilge Shoiléir a
Scriobh

Clar an Abhair

Cad is Gaeilge ShOIEIN ANNT2......oee ettt st teera e besreetesreennas 2
Na Buntaisti a bhaineann leis an nGaeilge ShOil&ir.........ccccovveiiiicieviieeeeee e 2
Na Prionsabail GRIiNEArAITa..........cc.ccveieiiiiiceeeeeeee ettt as 2
LeAGAN @MACKH ....c.iiiie e 2
S 0 Lod o (U1 TR 3
2T A= 11 o1 = LRSS 3
DiriU @r @n TEITNEOIT ..eeeeeeeee ettt b e st a et ne b saennas 4
QLI U =Y L0 Yo o | SRRSO 5
AN GRramadach ..o 5
Frasai ar ceart iad @ SheaChaint ..o 6
TEACS I@ICITEONACKH ...ttt eae s be st 6
CUISAT ATSTIIUCNAIN ..ttt be st s te st e te st e te e e e eseesessesnentens 6
Aiseanna USAIAEACNA IlE ..........cc.cvucueeeeeeeeeeeeee e saeeen 7

Leagan 1.1



Cad is Gaeilge Shoiléir ann?

Is éard ata i gceist le Gaeilge Shoiléir téacs Gaeilge a scriobh—
(a) ata soiléir gonta dea-eagraithe,
(b) ina n-usaidtear foclaiocht ata oirilnach don abhar,
(c) ina seachnaitear focail chasta theicnitla mura bhfuil ga leo, agus
(d) lena gcuirtear teachtaireacht shoiléir in iul don lucht léitheoireachta.

Ni hionann Gaeilge Shoiléir agus Gaeilge shimplithe. Ni g& teachtaireacht an
téacs a athrd na a chiorrti. Ni chuirtear cosc ar théarmaiocht, nathanna cainte na

struchtair ghramadai ar leith.

Is é at& i gceist le Gaeilge Shoiléir téacs a chruthu ata oirilinach do lucht a léite.
Cuirtear feabhas ar sheirbhisi poibli agus ar an bhfail ata ag an bpobal orthu nuair a

chuirtear cumarsaid shoiléir den sért sin chun cinn.

Na Buntdisti a bhaineann leis an nGaeilge Shoiléir

e |Is féidir i a scriobh go tapa.

e |Is féidir i a Iéamh go tapa.

e |s fearr a thuigeann an léitheoir an teachtaireacht ata & cur in idl.

e Is m6 an dochulacht a bhionn ann go mbeidh an Iéitheoir sasta leis an

tseirbhis até faighte acu.

Na Prionsabail Ghinearalta

Leagan amach
Moltai bundsacha
e Moltar spasail linte 1.5 a Gsaid.
e Déantar an téacs a ailinit ar chlé.
e Cuirtear teidil agus airdphointi isteach chun an téacs a roinnt ina chodanna.
e Bitear cinnte go bhfuil codarsnacht dathanna shoiléir ann idir an téacs agus
an culra.

e M4 oireann, Usaidtear iomhanna soiléire chun eolas breise a thabhairt.
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Aonaid nua téacs - teidil chaibidle n6 choda
Is fearr gan aonaid nua téacs — teideal caibidle nua, mar shampla — a thosu in

iochtar an leathanaigh agus gan ach roinnt linte fagtha ar an leathanach sin. Bionn

cuma nios soiléire ar an leagan amach ma thosaionn caibidil nua ar leathanach nua.

Struchtuir

e Abairti gearra
Scriobhtar abairti gonta. Is fearr abairti ata idir 15 agus 20 focal ar fad, ar an
mean. Ni ga, ar nddigh, gach abairt a bheith ar an bhfad céanna. Is féidir abairti
gonta a mheascadh le habairti ata nios faide chun spéis an léitheora sa téacs a
choinneil.

e Liostai
Baintear Usaid as liostai chun eolas a aicmiu ar bhealach soiléir intuigthe. Is fearr

a chinntia, maidir le gach liosta:

i) go bhfuil loighic chomhthéacsuiil leis an ord ina bhfuil na pointi &
dtabhairt sa liosta, agus
i) go dtagann gach pointe sa liosta leis an abairt tosaigh 6 thaobh

comhréire agus gramadai de.
Mar shampla, sa liosta sin thuas, tosaionn gach pointe le ‘go’.

Briathra

e Abairti direacha agus briathra
Scriobhtar abairti direacha ina bhfuil briathra gniomhacha, amhail Rinne Sean an
obair n6 Ba € Sean a rinne an obair. Moltar cloi le gnathord na Gaeilge briathar +

gniomhai + cuspaoir, a mhéid is féidir.

Is ceart struchtuir ina bhfuil gniomh a dhéanamh ag duine a sheachaint, e.g., Bhi
an obair déanta ag Sean. Is minic gur féidir abairti den sort sin a athscriobh ionas

go mbeidh siad direach, mar ata thuas — Rinne Sean an obair.

Agus eolas a thabhairt, is ceart leaganacha briathartha nach bhfuil dul na Gaeilge
orthu a sheachaint. Tabhair aird, mar shampla, ar an difear sa bhri idir bunaiodh
an tseirbhis sa bhliain 1990 agus bhi an tseirbhis bunaithe sa bhliain 1990. Maidir

leis an dara leagan sin, cé go n-insitear duinn leis go raibh an tseirbhis bunaithe
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sa bhliain 1990, ni thugtar aon eolas duinn leis i dtaobh na bliana inar bunaiodh
an tseirbhis.

e An chopail
Baintear Usaid as an gcopail. Is minic a bhionn téacsanna ina bhfuil meascan de
bhriathra agus den chopail nios spéisitla don Iéitheoir na téacsanna nach bhfuil
iontu ach briathra.
Is féidir an chopail a Usaid chun béim a leagan ar ghné den abairt freisin. Cé go
dtugtar an t-eolas céanna sna habairti Rinne Maire an obair agus Is i Maire an

rinne an obair, ta béim ar leith sa dara habairt ar an duine a rinne an obair.

Diriu ar an léitheoir

e Tusa agus sinne/muidne
Agus treoracha & dtabhairt, is minic gur fearr labhairt go direach leis an Iéitheoir tri
thagairt a dhéanamh do na rudai a dhéanann tusa agus do na rudai a
dhéanaimidne n6 a dhéanaimse. Is cairditla agus is soiléire abairti amhail Is féidir
leat litir a chur chugainn no Is féidir leat comhairle a fhail uainn na Is féidir le

saoranaigh litir a chur chuig an eagraiocht né Is féidir le saoranaigh comhairle a

fhail 6n eagraiocht.

Is féidir an struchtdr sin a Usaid freisin chun béim a leagan ar aon fhreagracht ata

ar an léitheoir n6 ar aon ghniomhartha ata le déanamh aige noé aici.

e Treoracha agus an saorbhriathar
Né& biodh aon drogall ort treoracha a thabhairt don lucht |éitheoireachta. Is fusa

don léitheoir treoir ghonta shoiléir a thuiscint.

Is féidir treoracha sa téacs a dhiria ar léitheoir amhain, e.g., déan, oscail, na dun,
no treoracha ginearalta a thabhairt trid an saorbhriathar a Gséid, e.g., na caitear

tobac, duntar an geata.

Usaidtear an saorbhriathar freisin nuair nach léir cén duine né céras a rinne

gniomh ar leith, e.g., Ni rabhthas in ann an riomhphost a chur.

e An t-alt agus an aidiacht shealbhach
Is n6s linn sa Ghaeilge an t-alt a Usaid i gcasanna airithe ina n-usaidtear an
aidiacht shealbhach i dteangacha eile. Moltar cloi leis an nés sin, d’ainneoin go

bhfuil an t-eolas & thabhairt go direach don léitheoir. Ta an struchtdr sin le feiceail
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in abairti amhail Suitedil nuashonruithe go rialta chun an tairbhe is fearr a bhaint

as an mbrabhsalai; moltar gan fuinneog an ghluaisteain a oscailt.

Téarmaiocht

Giorrdchain agus acrainmneacha

Seachain acrainmneacha agus giorruchéin mura bhfuil g4 leo. M4 t4 acrainm né
giorrichan 4 usaid sa téacs, déan cinnte go bhfuil minit taobh leis an chéad uair
a usaidtear €. Ni ga leagan Gaeilge d’acrainm n6 de ghiorriuchan a chur ar fail ma

ta leagan eile in Usaid go hidirndisiunta, e.g., HTML, XML, PDF.

Focail oiriinacha

Cuimhnigh ar an sprioc-léitheoir agus an doiciméad & scriobh agat. Mar shampla,
is ar phobail éagsula léitheoiri a bhionn an reachtaiocht né preasraitis né
tuarascalacha dirithe agus baineann réimsi teanga éagsula leo da réir sin. Ma ta
doiciméad dirithe ar an bpobal i gcoitinne, is fearr focail agus leaganacha cruinne

ata i mbéal an phobail a Gsaid, a mhéid is féidir.

Leanunachas
Usaid an focal céanna chun tagairt don choincheap céanna sios trid an téacs.
Bionn mearbhall ar an Iéitheoir ma Usaidtear téarmai éagsula chun tagairt don

choincheap céanna sa téacs céanna.

Gaeilge naduartha

| ngach cas, léigh siar ar a bhfuil scriofa chun a chinntia go bhfuil dul na Gaeilge
air agus go bhfuil an teachtaireacht cheart & cur in ial go soiléir. N& biodh eagla
ort struchtuir nios faide a Usaid né focail bhreise a chur isteach mas ddéigh leat go
gcabhrédh an méid sin leis an léitheoir abhar agus teachtaireacht an téacs a

thuiscint.

An ghramadach

Rialacha gramadai agus litrithe
Cloigh le rialacha gramadai agus litrithe na Gaeilge nuair a bhionn doiciméad &
scriobh (né & aistrit) agat. Cuireann botuin ghramadai agus litrithe isteach ar an

léitheoir agus cruthaionn siad doiléireacht.
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NB: Ta roghanna éagsula ann sa Ghaeilge chaighdeanach ¢ thaobh athruithe
tosaigh. Scriobhtar na doiciméid go Iéir i dTithe an Oireachtais de réir an chorais
larnaigh (féach An Caighdean Oifigiuil, Caibidil 1).

Frasai ar ceart iad a sheachaint

Le do thoil / Mas é do thoil é

Ni usaidtear ‘le do thoil’ na ‘mas é do thoil €’ ar an déigh chéanna agus a
Usaidtear frasai comhfhreagracha i dteangacha eile. Na cuir isteach i ndoiciméad
iad, ach amhain mas ann go bhfuil cuis ar leith leo. Mar shampla, nil aon gha leis
na frasai sin in abairti amhail Ma t4 tuilleadh eolais uait, cuir riomhphost chugainn
ag an seoladh riomhphoist thios né Cuir scéala chugainn nuair a bheidh na

téarmai léite agat.

Téacs leictreonach

Riomhphoist
Déan iarracht cloi le prionsabail na Gaeilge soiléire i ngach cineal cumarséide

scriofa, lena n-airitear riomhphoist.

Hipearnaisc

Bionn hipearnaisc ar fail in an-chuid téacsanna anois. Bi cinnte go bhfuil na
hipearnaisc sa doiciméad ceangailte leis an leagan Gaeilge den leathanach
gréasain iomchui, mé ta a leithéid ann. Cuireann hipearnaisc lochtacha an téacs 6
mhaith.

Gaeilge Shoiléir ar an scéilean

Ni bhionn ach spas teoranta ar fail do theidil réimsi, roghchlar, etc. ar
chomhéadan riomhaire. Uaireanta, is deacair teacht ar theidil shoiléire d& réir sin.
Déan iarracht téarmaiocht ata & huséid ar chomhéadain eile a Uséid, a mhéid is

féidir, chun téarmaiocht chaighdednach a chur chun cinn i gcérais éagsula.

Cursai Aistriachain

Is téacsanna aistrithe iad an-chuid de na téacsanna a chuirtear ar fail sa Ghaeilge.

Moltar na prionsabail a bhaineann leis an nGaeilge Shoiléir a chur i bhfeidhm ar

abhar aistrithe, a mhéid is féidir, gan beann ar stil an bhunabhair. | measc nithe eile,

d’fhéadfadh na nithe seo a leanas a bheith i gceist leis sin:
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i) dha chuid né tri chuid a dhéanamh d’abairti fada;

i) focail bhreise a chur isteach chun an bhri a shoiléiriu;

iii) abairt a athscriobh agus briathar gniomhach a Usaid;

iv) neamhaird a dhéanamh de fhrasai amhail ‘please’ san aistrichan; agus

v) ord na bhfrasai né na gclasal a bhogadh thart.

NB: Beidh saghsanna airithe téacs ann i gconai, afach, nach mbeidh an scaoilteacht

chéanna indéanta iontu — an reachtaiocht agus téacsanna dlithitla, cuir i gcas.

Aiseanna Usaideacha eile

e Tatreoir uséideach eile faoi Ghaeilge Shoiléir i gcomhéadain ar fail ag an

nasc seo a leanas: Treoir stile maidir le loganu Mozilla.

o Is féidir litrid Gaeilge a sheicedil i mbogearrai éagsula, lena n-airitear tairgi
Microsoft. Nil le déanamh ach an Ghaeilge a roghnd mar an teanga phrofala.

e Tatéarmaiocht Ghaeilge ar fail ar line ar laithredin éagsula: www.achtanna.ie;

www.tearma.ie; www.teanglann.ie; www.focloir.ie;

T4 treoracha maidir le gramadach na Gaeilge ar fail ar line freisin, amhail An

Caighdeéan Oifigiuil agus an draoi gramadai ar www.teanglann.ie

RANNOG AN AISTRIUCHAIN - 2023
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https://mozilla-l10n.github.io/styleguides/ga-IE/
http://www.achtanna.ie/
http://www.tearma.ie/
http://www.teanglann.ie/
http://www.focloir.ie/
https://data.oireachtas.ie/ie/oireachtas/caighdeanOifigiul/2017/2017-08-03_an-caighdean-oifigiuil-2017_en.pdf
https://data.oireachtas.ie/ie/oireachtas/caighdeanOifigiul/2017/2017-08-03_an-caighdean-oifigiuil-2017_en.pdf

